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คูมือสําหรับประชาชน : การรับชาํระภาษีบาํรุงทองท ี
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการ                

รับชําระภาษีบํารุงทองท่ีโดยมีหลักเกณฑ และข้ันตอนดังนี้  
1. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองท่ี

1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดิน ในวันท่ี 1 มกราคมของปท่ีมีการ            
ตีราคาปานกลางท่ีดิน 

(1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษี หรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวย
หลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงานประเมิน ภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

(2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษีแลว แจงการประเมิน
ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบ วาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 

(3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดิน จะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป
เวนแตกรณีไดรับใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับ
แจงการประเมิน 

1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหม หรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป 

(1) เจาของท่ีดิน ยื่นคํารองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณี พรอมดวย
หลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 

(2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน
(3) เจาพนักงานประเมิน จะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวา จะตองเสียภาษีในปตอไป

จํานวนเทาใด 
1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน อันเปนเหตุใหการลดหยอน

เปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอยางอ่ืน ทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
(1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงาน ประเมิน

ภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 
(2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน
(3) เจาพนักงานประเมิน จะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไป

จํานวนเทาใด 
(4) การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไป จากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลาง

ของท่ีดิน ใหผูรับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปกอน พรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
2. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ี

แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยยื่นอุทธรณผานเจาพนักงาน
ประเมิน ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดิน หรือวันท่ีไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี 



คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า     2 

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตอง หรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมได ในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝาย และรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมได
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอ
จะดําเนินการแกไขคําขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือ เริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวา มีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง สาํนกังานเทศบาลตาํบลนํา้กํา่        

อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม ๔๘๑๑๐ 
โทรศัพท : ๐๔๒-๐๕๙๒๘๕

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร           

 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  :  31 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของทรัพยสิน ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
(ภบท.5 หรือ ภบท.8)  
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจง
การประเมินภาษีใหเจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี 

30 วัน เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา  1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา  1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน , น.ส.3 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีเปนนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน 

- 

6) ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระคาภาษีบํารุงทองท่ีของปกอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) กองคลัง สํานักงานเทศบาลตําบลนํ้ากํ่า
หมายเหตุ : ๒๖๑ หมู 1๐ ตําบลนํ้ากํ่า อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม
โทรศัพท : ๐๔๒-๐๕๙๒๘๕
เว็บไซต : www.namkamlocal.go.th 

2) หนวยงานภาษีบํารุงทองท่ีกรมการปกครอง กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค เขตดุสิต กรุงเทพฯ 
เบอรโทรศัพท 02-629-8306-14 ตอ 503 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 




