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คูมือสําหรับประชาชน : การขอเลขที่บาน 
หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูแจงไดแกเจาบานหรือผูไดรับมอบหมาย
2. ระยะเวลาการแจงภายใน 15 วันนับแตวันท่ีสรางบานเสร็จ
เง่ือนไข :

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมายระเบียบ หรือโดยอําพราง
หรือโดยมีรายการขอความผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคลพยานแวดลอม และพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน  

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบ
เอกสารสําคัญตองดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน 
(ท้ังนี้การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด
เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลางเพ่ือตอบขอหารือดังกลาวตอไป 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า     

อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม ๔๘๑๑๐ 
โทรศัพท : ๐๔๒-๐๕๙๒๘๕ 

 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร           

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  :  20 นาที 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการยื่น
ประกอบการพิจารณาในเบื้องตน 

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/ 
กองชาง ทต.นํ้ากํ่า 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณารับแจง/ไมรับแจงและแจงผล การพิจารณา 

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/ 
กองชาง ทต.นํ้ากํ่า

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา  0 ฉบับ 

หมายเหต ุ: ของผูแจง 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน ท.ร. 9 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักทะเบียนอําเภอ/
กองชาง ทต.นํ้ากํ่า

3) เอกสารการเปนเจาของกรรมสิทธิ์ท่ีดิน (ถามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) เอกสารการขออนุญาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคุม-
อาคาร (ถามี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 0 บาท 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) กองชาง สํานักงานเทศบาลตําบลนํ้ากํ่า
หมายเหตุ : ๒๖๑ หมู 1๐ ตําบลนํ้ากํ่า อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม
 โทรศัพท : ๐๔๒-๐๕๙๒๘๕ 
เว็บไซต : www.namkamlocal.go.th 

2) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง  ศูนยดํารงธรรมจังหวัด  ศูนยดํารงธรรมอําเภอ   โทร. 1567 
3) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกาคลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี   

โทรศัพท : 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 




