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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณชิย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ

(มาตรา 11) 
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเอง หรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่น

จดทะเบียนแทนก็ได 
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน

และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจ สามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี

หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ : 

ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือ จะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือ            
มีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอ
หรือ ผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอ              
หรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตาํบลนํ้ากํ่า           

อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม ๔๘๑๑๐ 
โทรศัพท : ๐๔๒-๐๕๘๒๘๕

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

หมายเหตุ : สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยูในพ้ืนท่ีรับผิดชอบของเทศบาล 
หรืออบต. หรือเมืองพัทยา ใหไปเทศบาล หรืออบต.หรือเมืองพัทยานั้น 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร           

 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

http://www.dbd.go.th/
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  :  60 นาที 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จงัหวัดนครพนม 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 

15 นาที เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย
ใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

3) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

4) หนัง สือใหความยินยอมให ใชสถานท่ีตั้ ง สํานักงานแหงใหญ  
โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยาน  
ลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน 

-
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) สําเนาทะเบียนบาน ท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชา โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสาร
สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน 

เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม 

6) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

8) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม 
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

9) สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชา
สินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ ของสินคาท่ีขายหรือใหเชาหรือ
สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซ้ือขาย
จากตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

- 

10) หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุน และหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุน หรืออาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคํา
เก่ียวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุน พรอมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ : ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

-
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คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 
2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลนํ้ากํ่า
หมายเหตุ : ๒๖๑ หมู 1๐ ตําบลนํ้ากํ่า อําเภอธาตุพนม จงัหวดันครพนม 
โทรศัพท : ๐๔๒-๐๕๙๒๘๕
เว็บไซต : www.namkamlocal.go.th 

2) รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจ การคากระทรวงพาณิชย 
หมายเหตุ : 0-2547-4446-7 

3) โทรศัพท : Call Center 1570 
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คูมือการกรอกเอกสาร 


